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一、登录系统

（一）账号注册

执行单位首次登录系统需要先注册账号，点击首页导航栏上的“注册”，跳

转到“执行单位账号注册”页面。

图 首页

填写本单位信息后点击“提交”，待主管部门审核并激活后，以短信形式告

知执行单位其单位的登录账号和初始密码。

图 执行单位账号注册
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（二）登录系统

执行单位点击“登录”，选择“执行单位”角色。

图 选择登录角色

输入账号密码后点击“登录”。

图 登录
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二、单位账号管理

（一）添加经办人

执行单位使用单位账号登录系统后，点击“单位账号管理”，进入“经办人

管理”页面。

图 进入单位账号管理

单位账号可以点击“新建”创建本单位经办人账号。

图 单位账号管理

编辑经办人账号信息，点击“保存”即可创建经办人账号。

图 新建经办人信息
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三、个人信息管理

（一）修改个人信息

登录系统后点击右上角头像进入个人信息维护页面。

图 进入个人信息维护

点击“修改”可以修改个人信息。

图 个人信息维护
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（二）修改密码

进入个人信息修改页面后，点击“修改密码”。

图 进入修改密码

输入新密码和二次确认密码，后点击“获取验证码”，验证码将发送到账号

绑定的手机号上，输入验证码后点击“确认修改”即可修改账号的密码。

图 修改密码
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四、立项申报

（一）新建立项

执行单位在业务管理页面点击“新建立项”，跳转至申报页面填写表单。

图 新建立项

（二）填写申报工程概况信息。

图 工程概况信息填写

（三）新技术应用计划安排

填写“新技术应用计划安排”时，需要先“增加大项”。
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图 点击添加大项

用户点击“增加大项”按钮，在弹出框中选择需要添加的大项。

图 选择大项

选择了需要添加的大项后，点击“确认”，系统会默认为所选择的大选插入

一个小项，如该大项需要填写多个小项，用户可以点击“增加小项”继续添加。

（注意：申报大项需至少申报六项，才可提交申报）

用户需要填报每一个小项的“应用部位”、“应用进度计划”、“应用数量”、“新

技术应用实施要点”、“预期效益”、鼓励上传“新技术应用实施要点视频”、上传

“佐证材料清单”，由于填写量较大，建议填完一个小项就保存一次。其中，“新



8

技术应用实施要点视频”和“佐证材料清单”上传了附件后也需要进行保存。

图 填写小点内容

图 新增小点

（四）填写其它信息

执行单位需要填写“建设单位名称”、“勘察单位名称”、“设计单位名称”、“监

理单位名称”以及“合同金额”。
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图 其他信息填写

（五）下载《广东省建筑业新技术应用示范工程申报书》

执行单位填报完所有的申报信息后，点击“保存并下载申报书”，即可打开

“打印/另存为”页面，点击“保存”即可下载申报书。

图 下载申报书
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图 申报书“打印/另存为”页面

（六）上传《广东省建筑业新技术应用示范工程申报书》

执行单位下载申报书后，向项目所在地市住房城乡建设主管部门提出申

请，待地市住房城乡建设主管部门进行审核并签署意见后，执行单位将填有

审核意见的申报书重新扫描上传至受理平台。
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图 上传申报书

（七）提交申报

所有申报信息确认无误后，执行单位点击“提交申报”，将工程提交给主管

部门。

图 提交申报

五、过程进度管理

执行单位在列表中找到立项评审通过的工程，点击操作栏中的“下载立

项标示牌”。

图 进入下载立项标识牌
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进入预览页面后，点击页面右方的“下载立项标示牌”按钮，即可“打

印/另存为”通知书。

图 下载立项标示牌

（一）记录新技术应用实施情况

示范工程执行单位在实施新技术的过程中，应按照施工组织设计及时做

好新技术应用实施情况。

执行单位在列表中找到立项评审通过的工程，点击操作栏中的“项目过

程管理”，进入项目过程管理页面。
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图 进入项目过程管理页面

图 项目过程管理页面

执行单位需要逐一填写“新技术项目完成进度”中每一项新技术的完成情况，

并上传对应的佐证视频或文件，完成后点击“保存”。

图 新技术项目完成进度
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（二）上传附件资料

执行单位需要上传“工程质量证明”或其他相关文件资料。

图 上传附件

六、应用成果评审申请

（一）发起应用成果评审申请

执行单位完成项目过程管理后，点击页面下方的“发起应用成果评审申请”

按钮，系统将自动整理执行单位在项目过程管理中填写的数据，生成《应用成果

评审申请书》。

图 发起应用成果评审申请

跳转到“应用成果评审申请书”的预览界面后，用户点击“下载申请书”，

即可“打印/另存为”通知书。
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图 下载申请书

执行单位向项目所在地市住房城乡建设主管部门提出申请，待地市住房

城乡建设主管部门进行审核并签署意见后，执行单位将填有审核意见的申报

书重新扫描上传至受理平台。

图 上传申请书
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申请信息确认无误后，执行单位点击“提交申请”，将工程提交给主管部门。

图 提交申请
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